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1.Adicionar beneficiario.

88 Inicio Empresas i Beneficidrios 0o Faturas (fD) Sindicatos @ Sind. x Seq. () Seguradoras

Beneficiarios &

Data e hora de cadastro

26/02/2024,13:46:02

26/02/2024, 13:46:02

26/02/2024, 13:46:02

26/02/2024, 13:46:02

26/02/2024, 13:46:02

26/02/2024, 13:46:02

26/02/2024, 13:46:02

26/02/2024, 13:46:02

26/02/2024, 13:46:02

26/02/2024,13:46:02

1770 registros

Data e hora de atualizagio

26/02/2024, 13:46:02

26/02/2024, 13:46:02

26/02/2024, 13:46:02

26/02/2024, 13:46:02

26/02/2024, 13:46:02

26/02/2024, 13:46:02

26/02/2024, 13:46:02

26/02/2024, 13:46:02

26/02/2024, 13:46:02

26/02/2024, 13:46:02

Nome

Arlene Rocha dos Santos Penina

Camila de Oliveira Protazio dos Santos

Daniel de Qliveira

Edson Marques dos Santos

Ellen Barbosa dos Santos

Erick Sigaki

Evandro Borzi Marques

Fernando Takeo Miyagi

Gilberto Tadeu Margues Bueno

Julio Cesar Camaroti

® Histdrico 2 Configuragbes

Ver
Arquivados

CPF

970.806.165-49

435.884.328-09

325.340.488-99

139.876.838-30

414.869.228-56

440.422.338-21

446.147.468-29

223.486.918-84

326.601.688-22

266.207.268-79

1.Acesse o sistema, através da URL: convencaocoletivaprotegida.com.br;
2.No Menu selecione “Beneficiarios”;
3.Ap0s estar em Beneficiarios, clicar no botao “Adicionar”.



1.Adicionar beneficiario.

98 Iniclo &b Empresas A Beneficidrios Do Faturas (fh Sindicatos (2 Sind. x Seg. () Seguradoras ‘D Histérico 2 Configurages

& Adicionar beneficiario(a)

Informagdes da empresa

Selecione a empresa...

Informagdes do beneficiario

Nome beneficidrio(a) CPF

Digite o nome Digite o CPF

Data de nascimento Género

Escolha o género
Telefone

E Digite o telefone...

Informagdes de enderego

CEP

Digite o nome...

1.Selecione a empresa qual o beneficiario sera vinculado
2.Preencha os dados do beneficiario.

Edir

&

Sair
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Faturas &

Data de Criagdo

05/03/2024,
20:55:13

05/03/2024,
20:55:15

05/03/2024,
20:55:16

05/03/2024,
20:55:14

05/03/2024,
2(:55:13

05f03/2024,
20:55:10

05/03/2024,
20:55:15

05/03/2024,
20:55:14

Data de Atualizagio

05/03/2024,
20:55:13

09/03/2024,
18:29:29

05/03/2024,
20:55:16

05/03/2024,
20:55:14

05/03/2024,
20:55:13

26/03/2024,
16:34:16

05/03/2024,
20:55:15

05/03/2024,
20:55:14

5, Beneficidrios

Uo Faturas (fh Sindicatos (& Sind.x Seqg. ) Seguradoras

Cliente

ACAE SERVICOS ESPECIALIZADOS LTDA

ACADQO ORGANIZACAD CONTABIL S/S

A.C. ASSESSORIA CONTABIL BECHTOLD

AD TEMPUS SERVICOS ADMINISTRATIVOS LTDA

AFDS CONTABILIDADE LTDA

A. J. ASSESSORIA CONTABIL E ADMINISTRATIVA
El

A L BAPTISTA CONTABILIDADE EIRELI

AL CONTABILIDADE LTDA

= Histérico 25 Configuragbes

Competéncia

03/2024

03/2024

03/2024

03/2024

03/2024

03/2024

03/2024

03/2024

Servigo

Seguro de
Vida

Seguro de
Vida

Seguro de
Vida

Seguro de
Vida

Seguro de
Vida

Seguro de
Vida

Seguro de
Vida

Telemedicina

<+ Adicionar =

Valor do

prémio

RS 4,94

R$ 39,52

R% 59,28

RS 64,72

RS 24,70

R$ 43,34

RS 164,02

RS 59,60

2. Associar beneficiario a fatura

98 Inicio  {fh Empresas

Editar Alterar produto

Altarar status

Editar Alterar produto

Alterar siatus

Editar Alterar produto

Alterar status

Editar Alterar produto

Alterar status

Editar Alterar produto

Alterar status

Editar Alterar produto

Alterar status

Editar Alterar produto

Alterar status

Editar Alterar produto

Alterar status

¢

Sair

1.No menu selecione o item “Faturas”;
2.Sera mostrada todas as empresas, ao lado possui um campo de busca;
3.Procure pela empresa desejada;

4.Entdo sera mostrada todas as faturas, abertas e fechadas e os produtos vinculados. 06



2. Associar beneficiario a fatura

P: |r|F B ITEird
SEGURDS

Faturas &

Data de Criac8o Data de Atualizacdo Cliente

05/03/2024, 20:55:16 05/03/2024, 20:55:16 BAVINI FERREIRA CORRETORA DE SEGUROS LTDA

28/02/2024, 13:36:51 05/03/2024, 20:55:16 BAVINI FERREIRA CORRETORA DE SEGUROS LTDA

413 registros

08 Inficio &) Empresas A} Beneficidrios [o Faturas (fhSindicatos @ Sind.xSeg. O Seguradoras @ Histérico S5 Configuragbes Edir & Sair

Ver

Arquivados Q bavini

+ Adicionar (=]

Competéncia Servigo Vidas Valor do prémio Situacgio

03/2024 Telemedicina 5 R$ 74,50 Aberto Editar  Alterar produto  Alterar status

02/2024 Telemedicina 5 R$ 74,50 Fechado Ver  Gerarcobranga  Alterar status

1.Ap0s realizar a busca sera mostrada as faturas abertas e fechadas como dito anteriormente”;

2.Somente clicar no Botao “Editar”;

3.506 podera inserir ou remover beneficiarios, até o fechamento da fatura.
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2. Associar beneficiario a fatura

A oovini Ferrei (s o i -
@,’ Bannilromsna 98 Inicio @) Empresas Q) Beneficidrios 0o Faturas () Sindicatos (@ Sind. x Seg. () Seguradoras D Histérico 2 Configuragbes Edir & sair
a

& Segurados da fatura | 03/2024 | BAVINI & + Adicionar

Nome Completo CPF Capital Valor unitério

PAULO ROBERTO PACHIEGA 991.551.418-20 R$ 14,90 r  Alterar capital
Paulo Ferreira 064.970.568-82 R$ 14,90 itar  Alterar capital
LENY HELEN ARCHANGELO DA PURIFICAGAO 178.316.128-07 R%$ 14,90 r  Alterar capital
EDIR BERTUCCELLI NOVO 949.470.748-68 R$ 14,90 r  Alterar capital

DEBORA CRISTIANE MACHADO DE OLIVEIRA 195.721.038-90 R$ 14,90 ar  Alterar capital

5 registros

1.Sera mostrado todos beneficiarios vinculados a fatura;
2.Podera modificar o capital, caso queira;

3.Incluir ou remover um beneficiario;

4.Quando se remove um beneficiario, o mesmo é somente removido da fatura e nao do sistema;
5.50 podera ser incluido na fatura se o mesmo existir no menu “Beneficiarios.



2. Associar beneficiario a fatura

1.Ao clicar em “Adicionar”;

2.Podera selecionar o beneficiario, ou pesquisar pelo nome;
3.Definir o capital do mesmo;

4.E clicar em “Adicionar”;
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3. Associar ou desassociar produto

A ~vir Fe e -
6_, E;“’:;': AF:::;J'::] 08 Inicioc {hEmpresas Q) Beneficidrios Do Faturas (fD Sindicatos ¢ Sind. xSeg. () Seguradoras ‘D Histérico % ConfiguragBes Edir & Sair
a

= Ver - -
Empresas & =] s 4+ Adicionar Q bavi

Data e hora de cadastro Data e hora de atualizagdo Nome CNPJ Status

25/02/2024, 21:04:00 26/02/2024,14:59:44 BAVINI FERREIRA CORRETORA DE SEGUROS LTDA 96.479.282/0001-20 m Editar Vincular produtos

174 registros

1.Ao clicar em “Empresas”;
2.Podera pesquisar a empresa desejada;
3.Assim que a mesma for encontrada, clicar em “Vincular Produtos”;



3. Associar ou desassociar produto

1.Ao clicar em “Vincular Produtos”;
2.Sera mostrada as opc¢oes de produtos, e ja estra marcada o produto vinculado;
3.Caso queira incluir mais um produto, selecione o produto desejado e clique em “Alterar”;
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3. Associar ou desassociar produto

Adicionar fatura
Escolha a empresa e produto para criar a fatura da mesma.
Empresa

BAVINI FERREIRA CORRETORA DE SEGUROS LTDA

Produto

Seguro de Vida

Cancelar | Adicionar

1.Ap0Os Vincular Produtos;

2.Ir no menu em “faturas”;

3.Procurar a empresa o qual inseriu o produto;

4.Clicar em “Adicionar”;

5.Mostrara as empresas as quais houveram mudancas nos produtos;
6.Selecionar a empresa na Isitagem e o produto.
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4. Emitir Fatura

6—, EI'::E:_":AEELL:I:O] 05 Inicio {Eh Empresas 2 Beneficidrios [o Faturas (fjj Sindicatos ¢ Sind.xSeg. (J Seguradoras 'O Histérico % Configuragdes Edir & Sair

Ver

Arquivados Q bavini

Faturas & -+ Adicionar =)

Data de Criagéo Data de Atualizagéo Cliente Competéncia Servico Vidas Valor do prémio Situacédo

05/03/2024, 20:55:16 05/03/2024, 20:55:16 BAVINI FERREIRA CORRETORA DE SEGUROS LTDA 03/2024 Telemedicina 5 R$ 74,50 Aberto Editar  Alterar produto  Alterar status

28/02/2024, 13:36:51 05/03/2024, 20:55:16 BAVINI FERREIRA CORRETORA DE SEGUROS LTDA 02/2024 Telemedicina 5 R$ 74,50 Fechado Ver  Gerarcobranca  Alterar status

413 registros

1.No menu ir em “faturas”;

2.Procurar a empresa o qual deseja gerar uma nova fatura;
3.Lembrando que so gera fatura para as faturas com status fechado;
4.Ao lado da empresa clicar no botdao “Gerar cobranca”;

5.Selecionar a empresa na Isitagem e o produto.
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4. Emitir Fatura

Gerar cobranga

Escolha a data de vencimento da
cobranga.

Cancelar | Alterar

1.Ao0 realizar o passo anterior;

2.Sera aberta uma janela;

3.Nessa janela podera escolher uma nova data de cobranca;
4,Ap0s a data ser informada, clicar em “Alterar”;

5.Nesse momento o boleto é gerado e enviado automaticamente;
6.Caso precise de um valor diferente
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5. Encerramento Manual

08 Inicio  {fh Empresas A} Beneficidrios (o Faturas (fh Sindicatos ¢ Sind.x Seg. () Seguradoras © Histérico % Configuragdes

Edir &

Configuragdes do painel

Fechamento automatico ©

Relatorios

Em verde séo os relatdrios disponiveis para baixar. Os que estdo e rmelho ndo estédo disponiveis.

@® SESCON-SP x AXA
@ SESCON-RJ x AXA
@ SESCON-RJ x REDE-MAIS

@ SESCON-RJ x CONTBANK

1.No menu ir em “Configuracoes”;
2.Verificar se o botao de fechamento estiver “Verde":
3.Caso esteja verde a fatura sera fechada automaticamente (Ultimo dia util as 23:59);

4.Caso queira fechar em outra data, apenas desativar e colocar a data manual

Sair
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LEMBRETE

A MOVIMENTACAO SO PODERA SER REALIZADA ATE AS
23:59 DO MES VIGENTE.
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Obrigado!

Caso tenha alguma duvida

contato@baviniferreira.com.br
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